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[ arbetsboken kan man registrera upp till 1 500 besvarade checklistor till CCC-2. Data fran en
instansad checklista registreras per rad.

. Observera

Observera att sdkerhetsnivdn pa din dator kan vara installd sd att Macro (bakgrundsskript) inte
accepteras automatiskt. Om en dialogruta visas dir man kan vilja att acceptera (enable) eller
inte acceptera (disable) Macro - vilj att acceptera (enable) Macro. Om detta inte gors ar det inte
mojligt att skapa en resultatsammanstillning, exportera hela datamangden eller uppritta en ny
arbetsbok for registrering av nya CCC-2 data.

2. Dataregistrering

Data fran varje enskild CCC-2-checklista registreras pa bladet ”dataregistrering”. OBSERVER A
att forsta barnet ska registreras pa rad 8, som redan innehaller demonstrationsdata. Skriv 6ver
dessa data vid registreringen av den forsta besvarade checklistan. Nista dataregistrering sker
pd rad 9, och s vidare.

Det enklaste sattet att flytta sig mellan cellerna pa bladet for dataregistreringen, 4r att anvianda

”tab-tangenten”.

2.1. Bakgrundsinformation

Pa bladet “dataregistering” fylls efterfragad bakgrundsinformation in i kolumnerna A-E.

Obligatorisk information ska alltid skrivas in.

B Kolumn A ir obligatorisk, och anvinds for att registrera ett aktuellt barns id-nummer
eller annan personlig identifiering av barnet (i relation till aktuella riktlinjer for lagring av
persondatauppgifter). Informationen i Kolumn A anvinds for att markera ett enskilt barn
som man vill uppritta en resultatsammanstillning for.

B Kolumnerna B och C ar valfria och anvands for att registrera kon, diagnos eller en kod som
anger en specifik grupp som barnet tillhor.



B Kolumnerna D och E ar obligatoriska och anvinds for att berakna det aktuella barnets alder.
Denna automatiska funktion genererar alder i manader (Kolumn F), och den kolumnen kan
inte dndras manuellt.

B [ Kolumn G kan man skriva in den respondent som besvarat CCC-2.

2.2.Pastaenden

Registrering av svaren pa de enskilda pastdendena startar i Kolumn AR. Om Kolumnerna H-AQ
ar synliga nar data skall registreras, tryck tangentkombinationen Ctrl + Shift + H for att dolja
de kolumner som inte dr mojliga att registrera data i.

For varje pastdende skrivs den siffra in som motsvarar respondentens valda svarsalternativ.
Om ett pastdende inte dr besvarat, lat den cellen vara tom. Om respondenten skrivit in ett virde
mellan tvd av de svarsalternativ som kan viljas i checklistan, exempelvis har skrivit 2,5; ska det
lagsta vardet registreras, det vill sdga 2.

Konvertering av de positiva pastdendena (51-70) gors automatiskt i programmet vid summe-
ring av varje skalas rdpoang.

3.Visa/Dolj summa rapoing, skalpoang, IGK och ISI

Nar alla radata har lagts in kan summa rdpodng for varje enskild skala, motsvarande skalpoing
och virdena for de sammansatta matten IGK och ISI visas genom att ga till bladet “data-
registrering” och trycka tangentkombinationen Ctrl + shift + H.

B Summan av rdpodng visas i Kolumnerna H-Q.

Skalpodng visas i Kolumnerna R-AA.

IGK och ISI visas i Kolumnerna AB-AC.

Validitetskontroll som undersoker 6verensstimmelsen mellan summan av negativa och

positiva pastadenden visas i Kolumnerna AD-AFE
B Kolumnerna AG-AQ visar andelen besvarade pastaenden i varje enskild skala.

Tryck Ctrl + shift + H for att dolja ovan nimna kolumner innan nista dataregistrering gors.

4. Resultatsammanstallning

Gor som foljer for att skapa en resultatsammanstillning avseende ett enskilt barn:

B Ga till bladet ”dataregistrering” och klicka pa barnets ID-kod i Kolumn A. Den cellen far
inte vara tom.

B Tryck tangentkombinationen Ctrl + shift + S. Folj eventuella instruktioner som visas pa

skarmen.

Resultatsammanstallningen for det aktuella barnet 6verfors automatiskt till bladet ”resultat-

sammanstéllning”. Denna sida kan skrivas ut eller lagras i ett nytt exceldokument.



5. Exportering av data

For att exportera hela datamingden (alla registrerade checklistor) till en ny arbetsbok, gor som

foljer:

Ga till bladet ”dataregistrering”.
Tryck tangentkombinationen Ctrl + shift + X. Folj eventuella instruktioner som visas pa

skiarmen.

Datamingden ar nu sparad i en egen arbetsbok.

Kolumnerna A-G innehaller bakgrundsinformation.

Kolumnerna H-Q innehaller summa rapodng (”skala”_Ra; t.ex. A_Ra, B_Ra osv.).
Kolumnerna R-AA innehaller skalpodng (”skala”_Ssk; t.ex. A_Ssk, B_Ssk osv.).
Kolumnerna AB-AF innehaller IGK, ISI och validitetskontrollen mellan negativa och positiva
summor.

Kolumnerna AG-CX innehaller radata for varje enskilt pastaende (”pastaendenummer” +
”skala”; t.ex. 01B, 02A osv.).

6. Ny arbetsbok for CCC-2 data

Nir det finns behov att uppritta en ny arbetsbok for CCC-2, exempelvis nir data for upp mot

1 500 har gjorts, gor som foljer:

Ga till bladet ”dataregistrering”.

Tryck tangentkombinationen Ctrl+ shift + N.

Acceptera valet ”Vill du uppritta en ny arbetsbok?”. Den nya arbetsboken kommer att fa
samma namn som den tidigare.

Alltid samma namn pd den nya arbetsboken som data skall registreras i.

Den tidigare arbetsboken far automatiskt en tidsstimpel [Ar-manad—dag timme-minut-sekund]

tillagd i filnamnet, vilket ger ett unikt filnamn.



