WAIS-IV NARRATIV

PROGRAMVARUMANUAL

WAIS-IV Narrativ ar ett sa kallat “Report Writer” program till WAIS-IV. Férutom scoringmodul for enkel
omvandling av rapoang till normerade skalpodng och berékning av diskrepansanalyser samt starka och svaga
sidor, innehaller programmet féjande funktionalitet:

e  Mojlighet att mata in saval utvidgad bakgrundsinformation om testpersonen (tp), som férdjupad
information om remitteringsorsak och fragestallning.

e Modjlighet att notera tps beteende i testsituationen och géra en bedémning av i vilken utstrackning tps
resultat kan ha paverkats av faktorer som till exempel psykisk sjukdom, svarigheter med tal och sprak,
fysiska hinder och/eller sjukdomar, bristande uppmarksamhet och motivation med mera.

e Mojlighet att i det utldtandeunderlag som genereras fran programmet, infoga rekommendationer
rorande fortsatta atgarder for tp.

e D3 utldtandeunderlaget genereras som en Word-fil, mojliggors redigering direkt i dokumentet,
och/eller att hamta information ur utlatandeunderlaget till andra dokument.
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| denna programvarumanual aterfinns installations- och anvandaranvisningar for WAIS-IV Narrativ.



PROGRAMVARULICENS FOR WAIS-IV NARRATIV

PROGRAMVARAN skyddas av upphovsrattslagstiftning och internationella upphovsrattskonventioner samt
andra immaterialrattsliga lagar och konventioner.

Detta licensavtal ar ett bindande avtal mellan Er (individ eller féretag) och Pearson Sweden AB fran vilket Ni
forvarvade den ovan angivna PROGRAMVARAN.

1. BEVILJANDE AV LICENS
Detta licensavtal ger Er ratt att:

installera ETT exemplar av PROGRAMVARAN pa en enskild dator. Installerad programvara far anvdndas forst
efter registrering hos Pearson Sweden AB och endast i enlighet med det avrakningssystem som anvands for
respektive testning, resultat- eller rapportutskrift.

PROGRAMVARAN inkluderar programvara och tillhérande media, skriftligt material samt eventuell "online"
eller elektronisk dokumentation. Genom att Ni installerar eller pa annat satt anvander PROGRAMVARAN,
accepterar Ni dessa licensvillkor och detta licensavtal blir darigenom bindande for Er.

2. BESKRIVNING AV OVRIGA RATTIGHETER OCH BEGRANSNINGAR

Ni har inte ratt att forandra, dekompilera eller pa annat satt utnyttja PROGRAMVARAN. Ni har inte ratt att
anvanda andra registrerings- eller uppdateringskoder an dem som tillhandahalls av Pearson Sweden AB.
PROGRAMVARAN licensieras som EN (1) enskild produkt. Dess komponenter far inte delas upp fér anvandning
pa mer an EN (1) dator. Ni har inte ratt att sdlja, lana ut, uthyra, eller leasa ut PROGRAMVARAN. Ni har inte ratt
att 6verlata Era rattigheter. Pearson Sweden AB har ratt att sdga upp denna licens om Ni bryter mot nagot av
licensvillkoren. | sadant fall ska samtliga exemplar av PROGRAMVARAN och dess komponenter forstoras.

3. UPPHOVSRATT/COPYRIGHT

Aganderitten och upphovsrittigheterna till PROGRAMVARAN medféljande skriftligt material och eventuella
exemplar av PROGRAMVARAN, dgs av Pearson Sweden AB eller dess leverantérer. PROGRAMVARAN skyddas
av upphovsrattslig lagstiftning och internationella upphovsrattskonventioner. Ni har inte ratt att kopiera nagot
skriftligt material som medféljer PROGRAMVARAN.

4. GARANTI

Pearson Sweden AB garanterar att PROGRAMVARAN innehar de funktioner som beskrivs i dokumentationen
och ar fri fran defekter och produktionsfel under ett (1) ar fran inképsdatum.

5. BEGRANSNINGAR | GARANTIN

PROGRAMVARAN &r endast avsedd att anvandas tillsammans med operativsystemen Microsoft Windows XP,
Vista eller Windows 7 samt ordbehandlingsprogrammet Microsoft Word, version 2003, 2007 eller 2010. All
anvandning av PROGRAMVARAN sker pa egen risk.

6. BEGRANSNING AV SKADESTAND

Inte i nagra fall kan Pearson Sweden AB bli ersattningsskyldigt for skador av nagot slag. Detta inkluderar forlust
av data, avbrott, uteblivna vinster eller andra direkta eller indirekta skador, som beror av PROGRAMVARAN.



INNEHALLSFORTECKNING
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INSTALLATIONSANVISNINGAR

WAIS-IV Narrativ ar konstruerat for Windows XP, Windows Vista och Windows 7. Aven Microsoft Word, fran
version 2003 till 2010, maste vara installerat pa datorn.

Instruktioner och bilder i denna programvarumanual &r baserade pa Windows 7 och Word 2010. Med andra
versioner av Windows och Word kan vissa avvikelser vdntas.

Enligt licensenavtalet har programvaran en strikt enanvandarlicens. P.g.a. programmets kopieringsskydd maste
det installeras av samma anvandarprofil som kommer att anvanda programmet (m.a.o. din anvandarprofil).

Om du inte har behorighet att installera program, maste en administrator tillfalligt ge dig behdrighet sa att du
kan installera detta program. Notera att du ocksa maste ha behérighet att skriva/andra/kéra for de filer som
finns i den installerade mappen for att kunna anvanda programmet (se nedanstaende rubrik ”Las detta f6rst”).

LAS DETTA FORST

Nir programvaran &r installerad, maste anvindaren ges fullstindig behérighet (att skriva/éndra/kora) fér
samtliga filer som finns i den installerade mappen (se exempel nedan).

. Egenskaper for WAIS-IV Narrativ
Almant | Delning | Sakerhet | Tidigare versioner I Anpassa |
Objektnamn:  C:\Program Files &8&WWAIS-IV Namativ
Grupp- eller anvandamamn:
52 5YSTEM o
.Eﬁﬁdministmtérer (SEIDG-LO06 Administratorer) |:|
= 4 Anvandare (SEIDG-LODE Anvandare)
02 Tnietadinetsllar %
4 m | »
Klicka pa Redigera om du vill -
Sndra beharigheter. ) Bedgera...
Behdrigheter far Anvandare i
Tillat Neka
Fullstandig beharighet " -
Endra \f !
L3za och kora 3
Visa mappinnehall i
Lasa Al
Kicka pa Avancerat om du vill granska cslﬁt
sarskilda behorigheter och avancerade dpac
installningar.
L3z om atkomstkontroll och behdrigheter
[ ok || abyt || veisal




INSTALLATIONEN BESTAR AV FYRA MOMENT

Ladda ner installationsfil.

Installera programfiler till datorn.

Kontrollera behdorigheter for programfilerna.

Starta programmet for forsta gangen och registrera anvandarlicens.

PwnN R

Programmet dr endast avsett for en anvandare och kan inte delas av flera anvandare pa en server. Programmet
ar konstruerat for Windows XP, Windows Vista eller Windows 7, och Microsoft Word 2003-2010 behover vara
installerat pa datorn.

Observera att vissa antivirusprogram kan paverka kommunikationen med licensservern. Om detta hander
behover du inaktivera antivirusprogrammet. GI6m inte att aktivera antivirusprogrammet igen efter
installationen.

Om du kédnner dig osaker, kontakta IT-support innan du bérjar installera.

1. LADDA NER INSTALLATIONSFIL

Klicka pa lanken som finns i det valkomstbrev du fick per e-post efter bestéallningen. Alternativt kan
programmet laddas ner direkt frdan hemsidan: http://www.pearsonassessment.se/

9( 'w http://www.pearsonassess... O + cx”WAISrI\IrPearsnnAssEssm... ‘ ‘

PEARSON ALWAYS LEARNING

SOK! Logga in - Ny anvandare

& Kundvagn (0 produkter - 0 SEK)

Hem  Viraprodukter  Aktuelt  Kundservice ~ OmPearson  Stora Psykologpriset
AQ allningsvil i Copyright ~ Forskning
Utveckling och begavning
ABAS-I WA' S - IV
Bayley-lll

T TS T Wechsler Adult Intelligence Scale - Fourth Edition
Raven’s Educational CPM David Wechsler
Raven's Educational SPM Plus

Ravens matriser

Jersi L
Vineland-Il Nyhet! Oversikt el
WAISI WAIS-IV
WAIS-IV Typ av test Test for bedomning av kognitivt fungerande hos
WISCIl ungdomar och vuxna
wWIsSCv Sprakversion Svensk version, 2010
WHY
Aldersintervall  16-90 &r
WPPSLII
Administrering  Individuell
Neuropsykologi/neuropsykiatri .
i Tidsatgang 60-80 minuter
och minne
Beharighet Leg. psykolog
Arbetsminnestraning
Psykiatri
Sprék och motorik .
g Beskrivning

Qvrigt
WAIS-IV &r den fiarde reviderade versionen av denna Wechslerskala avsedd for
bedomning av ungdomar och VUXNas Kognitiva resurser. Strukturen | WAIS-IV har fornyats



http://www.pearsonassessment.se/se/Vara-produkter/Klinisk-psykologi/Utveckling-och-begavning/WAIS-IV/

2. INSTALLERA PROGRAMFILER TILL DATORN

For att installera programfilerna, f6lj instruktionerna nedan.

1.

2.

Dubbelklicka pa installationsfilen "WAIS-IV Narrativ.exe”:

Ordna =

0 Favoriter

=
@Qvl 4 ¥ Strom, Morgan » Hamtade filer - | ‘,l ‘ Sok i Hamta )
Cppna Dela med + Brann Ny mapp 0l @
* MNamn ° Senast andrad Typ Starlek
. WAIS-IV Narrativ 2012-11-28 09:26 Program 32041 kB
5

& Hamtade filer
Bl Skrivbord
= Tidigare platser

m

. Bibliotek
l=| Bilder
3 Dokument
H Filmer
JT Musik

1% Dator
£, Lokal disk (C3)

i System Reserved ™

F WAIS-IV Narrativ Senast andrad: 2012-11-28 09:26
i

Program

Skapad den: 2012-11-28 09:26
Storlek: 31,2 MB

Klicka pa Kér om féljande ruta dyker upp:

Oppna fil - sakerhetsvarning

Utgivaren kunde inte verifieras. Vill du kora den har
programvaran ?

IEI Mamn: ...sers\morgstro\Downloads\WAIS-IV Narrativ.exe
Lktgivare: Okdnd utgivare

Typ. Program

Fran: C\Users\morgstro\Downloads\WAIS-IV Narrativ....

Vama altid innan den har filen éppnas

Den harfilen har inte en gitig digital signatur som visar vem som
publicerst den. Kér bara program fran kallor du litar p&. Hur kan jag
avaira vilken programvara som jag kan kérs?

==




Nu har du kommit till installationsguiden fér WAIS-IV Narrativ. Klicka pa Nasta for att ga igenom de
nodvandiga stegen:

13! WAIS-IV Narrativ Installation (=23

Valkommen till
installationsguiden for
WAIS-IV Narrativ

Installationsguiden installerar WAIS-IV Narrativ pd din dator.
Klicka p& Nasta fiir att fortsitta eller Avbryt fiir att avsluta
installationsguiden.

<pakdt |[ Nasta> | [ Avbryt

Vilj den automatiska sékvagen under ”C:\Program Files (x86)\WAIS-IV Narrativ”. Klicka pa Nasta:

13! WAIS-IV Narrativ Installation =] @ |
Vilj installationsmapp " !
Detta & mappen dar WAIS-IV MNarrativ kommer att installeras. pd < |
B

Installera i den hir mappen genom att Kiicka pd "Masta”. Installera i en annan mapp
genom att ange sikvagen nedan eller Kicka pd "Bladdra”.

Mapp:

IC:\Program Files (x86)WAIS-IV Marrativ Bladdra...

Advanced Installer

<gakdt |[ nasta> | [ Avbryt




Klicka pa Installera for att paborja installationen:

‘ﬁ WAIS-IV Narrativ Installation @
Redo att installera

Installationsguiden &r redo att pdbéria installationen av WATS-TV Narrativ

Klicka p& Installera fér att pibérja installationen, Om du vill granska eller andra ndgot av
dina installationsval Klickar du p& Bakat. Kiicka p& Avbryt om du vill avsluta guiden.

Advanced Installer

<Bakdt | FyInstaliera | { Aubryt

Klicka pa Ja om foljande fraga dyker upp: “Tillater du att féljande program fran en okand utgivare kan
anvandas for att géra andringar pa den har datorn?”

Microsoft Office Access database engine installeras. Klicka pa Next:

ﬁ Microsoft Office Access database engine 2007 (English) Setup EI (=] @
Microsoft Office Access database engine 2007 (English) Dq
)
Maintenance Mode Options

@ @ Reinstall or Repair Microsoft Office Access database engine 2007
i = :

Cn Uninstall Microsoft Office Access database engine 2007 (English) from
@g@;} = this computer.




8. Klicka pa Install:

ﬁ Microsoft Office Access database engine 2007 (English) Setup EI (=] @
Microsoft Office Access database engine 2007 (English) Dq
Cia
Reinstall or Repair Microsoft Office Access database engine 2007 (English)

Setup can automatically find and fix errors in your Microsoft Office Access database
engine 2007 (English) installation, or you can use Setup to reinstall Microsoft Office
Access datsbase engine 2007 (English) just as it was installed originally.

@ Reinstall Microsoft Office Access database engine 2007 (Englishl:

~ Detect and Repair errors in my Microsoft Office Access database engine 2007
" (English) installation

During this process you may be asked to dose running programs and/or provide the CD
or network location you used for your installation.

<« Back ][ Install ] I Cancel

9. Klicka pa OK:

ﬁ Microsoft Office Access database engine 2007 (English) Setup @

E!n Microsoft Office Access database engine 2007 (English) Setup has
i"j23 completed successfully.

10. Klicka pa Ja om féljande fraga dyker upp: "Tillater du att féljande program fran en okand utgivare kan
anvandas for att géra andringar pa den har datorn?”

11. Klicka pa Klart:

15! WAIS-IV Narrativ Installation ===

G ] Slutfor installationsguiden for
WAIS-IV Narrativ

»,  Kiicka p& knappen Kiart fér att avsluta installationsguiden.

< BakAt Avbryt

12. Om IT-support installerar: Tank pa att skapa en genvag till programmet fér anvandaren.



3. KONTROLLERA BEHORIGHETER FOR PROGRAMFILERNA

Kontrollera att anvandaren har fullstandig behdorighet (att skriva/andra/kéra) for samtliga filer som finns i den

installerade mappen. Denna information aterfinns vid hégerklick pa aktuell mapp — Egenskaper, under fliken
Sakerhet.

. - Egenskaper for WAIS-IV Narrativ

Almart | Delning | Sakerhat |'I"|digare versioner I Mpassal

Objektnamn:  C:\Program Files &B&MWAIS-IV Namativ

Grupp- eller anvandamamn:
52 5YSTEM
R&Mministlﬁtérer (SEIDG-LO06 Administratarer)

d »

A Anvandare (SEIDG-LODE \Anvandare)
02 Tnietadinetsllar %

4 1 | »

Kicka pa Redigera om du vil .
andra beharigheter. () Bedig

Behorigheter for Anvandare i
Tillat Neka

Fullstandig beharighet "y

Endra \f

Lasza och kora

Visa mappinnehall

Lasa

Klicka pa Avancerat om du vill granska —_—
sarskilda behdrigheter och avancerade dumag
installningar.

I ] m. | »

L3z om atkomstkontroll och behorigheter

[ ok || abwt || vewsal
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4. STARTA PROGRAMMET FOR FORSTA GANGEN OCH REGISTRERA ANVANDARLICENS
Innan WAIS-IV Narrativ kan anvdndas maste det registreras hos Pearson Assessment.

1. Setill att datorn ar uppkopplad till internet.

2. Starta WAIS-IV Narrativ genom att dubbelklicka pa genvagen:

Yy
L]

WAIS-TV -
Marrativ

3. Skrivin ett I6senord for din programkopia i det Oversta faltet och repetera i det andra:

Farsta inloggning =)

Nytt lasenord:

Repetera lasenord: !‘!
—_—

Licenskod:

Email:

Denna adress anvénds
om du skulle giémma bort ditt l6senord

4. Skrivin licenskoden som du har fatt via mail i samband med képet.

5. Skrivin din emailadress. Denna kommer att anvandas om du rakar glomma ditt I6senord.

OBS: Pa grund av programmets kopieringsskydd maste den anvandare som ska anvanda programmet vara

inloggad pa datorn med sin anvandarprofil (m.a.o. det namn/ID som du anvédnder vid inloggning pa datorn) da

programmet registreras hos Pearson Assessment. Detta innebar att programmet endast ska startas och
registreras da den anvandare som kommer att anvanda programmet &r inloggad pa datorn.

11



AVINSTALLATION

For att avinstallera WAIS-IV Narrativ:

1.

2.

Ga till kontrollpanelen:

@ Microsoft Word 2010
Eir Komma iging »
!' Anslut till en projektor
L"‘_;j Paint b

% Anslutning till fjarrskrivbord
Musik

l WAIS-IV - Narrativ

Dator
Fastisar
ollpanelen

Kalkylatorn

% Skarmklippverktyget

.« Visningsprogrammet far XPS

Enheter och
Standardprogram

Hijalp och support

»  Alla program

| Sok bland program oci

Klicka pa Avinstallera ett program:

e

%v@ » Kontrollpanelen »

~ [ 43 ] [Isak i Kontrotipanelen 2]

Justera datorns installningar

il System och sikerhet
. Kontrollera datorns status
Gar en sdkerhetskopia

Hitta och atgérda problem

_ Matverk och Internet
ﬁi Visa natverksstatus och -atgarder
&2, Vil hemgrupp och delningsalternativ

| Maskinvara och ljud
Visa enheter och skrivare
Lagg till en enhet
Anslut till en projektor
Justera vanliga mobilitetsinstaliningar

Program

Avinstallera ett program
Hamta program

Visa efter.  Kategori =

Anvandarkonton
@ Andra kentotyp

Utseende och anpassning
Andra tema

Byt skrivbordsbakgrund

Andra bildskirmsupplssning

Klocka, sprak och nationella installn...
Byt tangentbord eller andra indatametoder

Byt visningssprak

Hjalpmedel

Lat Windows faresld instaliningar

Optimera visningen

12



3.

Eller Program och funktioner (beroende pa vy):

=]

m-@ » Kontrollpanclen » Alls objekt pa Kontrollpanelen » + [ 42| [ sé i kontrolipanclen
Justera datorns installningar Visa efter:  Stora ikoner ¥
Felstéknin Farghanterin Y esaE -
M g s g @J inloggningsuppgifter
Q% Hemgrupp Hjdlpmedelscenter Tkoner i meddelandeféltet

Intel(R) GMA Driver for b

w@? Indexeringsalternativ 4| Internetalternativ

w Mobile =

Komma igang & :) Ljud Mappalternativ

Nationella installningar Mk Natverks- och
Mus 1 i E" .

och sprékins... <=2 delningscenter
Positionering och andra ‘I Prestandainformation och Program ach funktioner |
sensorer -verktyq g 3

_ Program och funktioner
R.‘?mOtE:App och Skrivbordsgadgetar S| Avinstallera eller dndra program pa
fjdrrskrivbordsanslutn... >y T
Standardprogram @ Synkroniseringscenter System
?akerl:ets:koplermg och 1@7 Taligenkanning Tangentbord
terstéllning _{
la_ Teckensnitt Telefon och modem 13l windows CardSpace k2

Markera WAIS-IV Narrativ i listan 6ver program och klicka pa Avinstallera:

=

<« Alla objekt pa Kentrollpanelen » Program och funktioner - | +3 | ‘ Sk ¢ Program och funktioner 2 |

GU

Kontrollpanelen startsida . =
B Avinstallera eller &ndra ett program

Visa installerade uppdateringar Du kan avinstallera ett program genom att markera det i listan och sedan klicka pa Avinstallera, Andra eller
) Aktivers eller inaktivera Reparera.
Windows-funktioner
Installera ett program fran Ordna =  Avinstallera | Andra  Reparera >~ @
natverket
Namn Avinstallera det har programmet. } Utgivare Installation... Storlek
® Google Chrome Google Inc. 2012-11-02
ha‘- Microsoft MET Framework 4 Client Profile Microsoft Corporation 2012-11-01 38,
E3‘4’-!\¢‘I|cm;oﬂ:.NI:—F Framework 4 Client Profile Language ... Micresoft Corporation 2012-11-01 29
[ Microsoft Office Access database engine 2007 (English) Microsoft Corperation 2012-11-05 47,
23 Microsoft Office Standard 2010 Microsoft Corporation 2012-11-02
» Microsoft Silverlight Microsoft Corporation 2012-11-02 50,
|WWAIS-IV MNarrativ Pearson Assessment AB 2012-11-28 16

o« m ] C

PYPY  pearson Assessment AB Produktversion: 100
Lank till hjélp: http://www.pearsonassessment.se
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4.

7.

Klicka pa Ja:

Program och funkticner

l . Vill du avinstallera WAIS-IV Marrativ?
b

Visa inte den har dialegrutan igen | Ja i | Mej

Klicka pa Ja om féljande fraga dyker upp: "Tillater du att féljande program fran en okand utgivare kan
anvéandas for att gora andringar pa den har datorn?”

Vilj om du dven vill ta bort databasen for programmet. Om du valjer Ja kommer all data som matats in
i programmet att ga forlorad. Dina sparade utldtandeunderlag berérs naturligtvis inte. Om du viljer
Nej kommer all information om testpersoner och testningar att sparas i krypterat format pa
harddisken sa att du vid ett senare tillflle kan installera WAIS-IV Narrativ pa nytt och fa tillgang till
denna information:

Ta bort databasen? E3

|9I Vill du dven ta bort databasen med alla testpersoner och test?

WAIS-IV ar nu avinstallerat och finns inte ldngre med i listan 6ver program.

14



ANVANDARANVISNINGAR

Nedan beskrivs de funktioner som ingar i programmet. For testspecifika fragor hanvisas till testmanualen for
WAIS-IV.

STARTFONSTRET

Detta ar det fonster som dyker upp ndr programmet startats och l6senordet skrivits in. Du kan alltid komma
tillbaka till detta fonster genom att klicka pa Hem uppe till vanster i programmet:

77 WAIS-IV Narrativ - Pearson Assessment

Start ‘Verktvg | Instaliningar [ Hialp och support‘

-
T & %
1 V4 ; -
Hem | Testpersoner  Test Resultatoch
utlatande

” Start PEARSON ALWAYS LEARNING

sOK! Logga in - Ny anvandare

Visa listan éver testpersoner
genom att klicka p§ "Testpersoner”. > - & Kundvagn (0 produkter - 0 SEK)
Hem Vara produkter Aktuelit Kundservice Om Pearson Stora Psykologpriset

n

@ "Lagg till testperson”.

6 Lagg till ett "Nytt test”.

Nu kommer WAIS-IV Narrativ!

Generera "resultat och
uti§tandeunderlag”.

WAIS-IV Narrativ r ett s kallat “report writer-program” till WAIS-IV. Med
scoringfunktion, utvidgad patient- och testinformation samt méjlighet att infoga
#tgardsrekommendationer.

#» Las mer och bestall WAIS-IV Narrativ

# Se alla test under Utveckling och begavning

Utveckling och begavning och minne i 3 Psykiatri  Sprak och motorik

Avsluta

Fonstret bestar av fyra delar; Menyflikar, Menyobjekt, Start och Pearson Assessments hemsida.

1. Menyflikar:

Start | Verktyg | Instillningar | Hjélp och support

a. Start: Innehaller menyobjekt for WAIS-IV Narrativ, vilka kommer att beskrivas i detalj langre
fram i programvaumanualen. Det &r dessa funktioner du oftast kommer att anvanda i ditt
arbete med WAIS-IV Narrativ.

b. Verktyg: Innehaller verktyg for att skapa en sakerhetskopia (s.k. backup) av den information
som lagras av programmet samt for att uppdatera eller dndra licens. Lds mer om detta under
rubrikerna ”Backup/Sakerhetskopia” och ”Licens” nedan.
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c. Instéllningar: Hit gar du for att andra l6senordet eller emailadressen som &r kopplad till din
kopia av programmet. Lds mer om detta under rubrikerna “Lésenord” och “Emailadress”
nedan.

d. Hjalp och support: har finns kontaktuppgifter till Pearson Assessment samt knappen Hjdlp som
leder till denna programvarumanual. Lds mer om detta under rubriken ”Hjalp och support”
nedan.

2. Menyobjekt:
-~ | @
T & £ A

Hem @ Testpersoner Test R-ESUJtEIt och
utladtande

Eftersom dessa funktioner ar de viktigaste i programmet kan du ldsa mer detaljerad information under
kommande rubriker "Testpersoner”, "Test” samt “Resultat och utldtande”.

a. Hem: Klicka for att komma tillbaka till startfonstret.

b. Testpersoner: Klicka har for att se en lista Over de testpersoner som finns registrerade i
programmet.

c. Test: Har finns en lista 6ver de WAIS-IV test som har registrerats i programmet.

d. Resultat och utlatande: Klicka héar, och sedan pa WAIS-IV, for att generera ett
utlatandeunderlag.

3. Start: Under denna rubrik finns en kort instruktion som beskriver en vanlig process efter att WAIS-IV
administrerats. Syftet med denna instruktion ar att pa ett 6verskadligt satt paminna om vilka moment
som ingar i att generera ett utlatandeunderlag med WAIS-IV Narrativ:

Yy

Start

Viss listan dver testpersoner
genom att kficka pd "Testpersoner”.

®© O

"Lagg till testperson”.

©

Lagg till ett "Nyit test”.

Generera "resultat och
uti8tandeunderlag”.

©
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4. Pearson Assessments hemsida: Har ser du var hemsida, www.pearsonassessment.se, dar du kan hitta
nyheter, fa information om vara produkter och dven bestélla material. Om datorn inte ar uppkopplad

till internet kommer hemsidan inte att kunna visas:

PEARSON ALWAYS LEARNING

sOK! Logga in - Ny anvandare

= = 4 Kundvagn (0 produkter - 0 SEK)
Hem Vara produkter Aktuellt Kundservice Om Pearson Stora Psykologpriset

omm

Nu kommer WAIS-IV Narrativ!

WAIS-TV Narzativ & eft 52 kallat “report writer-program” till WAIS-IV. Med
scoringfuntion, utvidgad patient- och testinformation samt méjlighet aft infoga
atgardsickommendationer.

# Lis mer och bestall WAIS-IV Narrativ

 Se alla test under Utveckling och begavning

Utveckling och begévning och minne  Arbstsmir ing  Psykiati  Sprik och motorik



http://www.pearsonassessment.se/

BACKUP/SAKERHETSKOPIA

FoOr att gora en sdkerhetskopia av den information som finns lagrad i programmet, det vill sdga uppgifter om
testpersoner och genomforda testningar, foljer du stegen nedan:

1.

2.

3.

Klicka pa Verktyg och sedan Backup till katalog:

| Start | Werktyg | Installningar | Hjalp och support

5
Backup Uppdatera
till katalog licens

Du kommer att bli ombedd att vélja var sakerhetskopian ska sparas. Valj dnskad mapp och klicka pa

OK for att spara:

Valj mapp (=)

4 | A Stram, Morgan &
> | {r Favoriter
4. Hamtade filer
-] Kontakter
& Lankar
&' Min musik
=| Mina bilder

m

| Mina dokument

H Mina filmer S

Skapa ny mapp ] [ Ok ] [ Avbryt

Sakerhetskopian ar nu sparad i angiven mapp:

Databasen innehallande dina sparade testpersoner &r nu sikerhetskopierad

(B
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ATERSTALLA BACKUP/SAKERHETSKOPIA

For att aterstélla den information som finns i en sdkerhetskopia:

Stang WAIS-IV Narrativ innan du pabdrjar aterstallningen.

Leta upp sakerhetskopian dar du sparat den. Sakerhetskopian bestar av tre filer, User.accdb, User.ldb
samt WAIS-IV.accdb.

[ Favoriter
& Hamtade filer
Bl Skrivbord
1= Tidigare platser

7 Bibliotek

[E] Bilder
@ Dokument

H Filmer
& Musik

18 Dator

ﬁ-ﬁ Natverk

4l

Ordna + | Oppna

m

Bibliotek: Dokument

Inkluderar: 2 platser

[E= EEE
“
@U-@ » Bibliotek » Dokument » [ 43| sok i Dokument 2|
Dela med ~ Skicka med e-post Brann Ny mapp = - @

Ordna efter Mapp =

Namn Senast dndrad Typ Storlek

|_| User.acedb 2012-11-27 13:42 ACCDB-fil 356 kB
|_| Userldb 2012-11-27 13:45 LDB-fil 1kB
|| WAIS-IV.accdb 2012-11-25 23:11 ACCDB-fil 1564 kB

Storlek: 1,87 MB

% 3 objekt markerade Senast andrad: 2012-11-2523:11 - 2012... Skapad den: 2012-11-27 13:49

Kopiera filerna genom att markera samtliga, hogerklicka pa en av dem och sedan pa Kopiera:

. Favoriter
& Hamtade filer
Bl Skrivbord
= Tidigare platser

4 Bibliotek

[&=] Bilder
@ Dokument

E Filrner
J’ Musik

1M Dator

ﬁ-ﬁ Matverk

Ordna = || Gppna

-

m

Bibliotek: Dokument

Inkluderar: 2 platser

[E=H[EEN =5
“
@U-@ » Bibliotek » Dokument » ~ [ 42 ][ ok i Dokument |
Dela med = Skicka med e-post Brann My mapp =~ @

Ordna efter.  Mapp ~

Mamn Senast andrad Typ Storlek
| User.accdb Dela med 5 ACCDB-fil 356 kB
|| Userldb LDB-fil 1kB
|| WAIS-W.accdb Skicka till b ACCDB-fil 1564 kB
Klipp ut
Kopiera

Storlek: 1,87 MB

Skapa genvig
Ta bort
Byt namn

Egenskaper

» 3 objekt markerade Senast andrad: 2012-11-25 23:11 - 2012... Skapad den: 2012-11-27 13:49
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6.

Ga till "C:\Program Files (x86)\WAIS-IV Narrativ” dar programfilerna finns. Om du valde en annan plats

for programmet vid installationen, ga dit.

Dubbelklicka pa mappen Db. Har finns tre filer med samma namn. Det &r dessa filer som utgér
programmets databas. For att aterstalla informationen fran din sakerhetskopia, klistra in filerna i

denna mapp och ersitt de filer som redan finns har. OBSERVERA ATT DET INTE GAR ATT SLA IHOP TVA

OLIKA DATABASER. OM DET FINNS INFORMATION | PROGRAMMETS DATABAS SOM INTE FINNS |
SAKERHETSKOPIAN, KOMMER DENNA INFORMATION ATT FORSVINNA OM DU GENOMFOR NASTA

STEG.

@Uv| » Dator » Lokal disk (C:) » Program (x86) » WAIS-IV Narrativ »

- [ 42 || sakima

QOrdna = = Oppna Inkludera i bibliotek + Dela med « Brann Ny mapp - O @
=
o' Musik “  Namn Senast andrad Typ Storlek F
_ Db 2012-11-27 13:41 Filmapp
1% Dator = =
~ X B Applcon 2012-11-25 23:11 PNG-bild
& Lokal disk (C:)
Copy Tkon
. Anvindare N
- |%| DataAccess.dll 2012-11-25 2311 Programtilligg
. Int
nee |%| Domain.dll 2012-11-25 2311 Programtilligg
. Perflogs = ;
(%] Interop ADOX.dIl 2-11-25 2311 Programtilligg =
. Program -
i=| PEA_SE_RGB_low 012-11-25 23:11 JPEG-bild
Program (x86) . -
e 55 WAIS-TV Narrativ 2012-11-25 23:11 Program
Windows = ) . -
|| WAIS-IV Narrativ.exe.config 2012-11-25 2311 COMFIG-fil
a System Reserved - ~ .
5 SEN (%] WAISIV.dIl 2012-11-25 2311 Programtilligg
i
= morgstro 7 WAIS-IV_4C_Logo 2012-11-25 23:11 Tkon
- @ WAIStemplate_graph 2012-11-2523:11 Microsoft Word 9... 297 kB
i Natverk 5 '
T ] wAIStemplate rev04 2012-11-25 23:11 Microsoft Word 9... 302 kB S
Db Senast dndrad: 2012-11-27 13:41
Filmapp
Hogerklicka i mappen och klicka pa Klistra in:
=]
- i 3
@Uv| | » Dator » Lokaldisk (C:) » Program (&6) » WAIS-IV Narrativ » Db = P
Sortera efter »
Ordna = Inkludera i bibliotek + Dela med + Brann Kompatibilitetsfiley Gruppera efter v (I @
=
. Program * Namn Sensstand{ ~ Uppdatera
e e ] User.scedb 012-11.77|  Anpassa den hir mappen..
Commen Fil¢
|| Userldb 2012-11-27 Klistra in
Intel WAIS-IV.accdb 012-11-25
X 012-11 - .
Internet Explc L -acc e Klistra in genvag
Microsaft An Angra Kopiera Ctrl+Z
Microsoft Off Dela med b
Microsoft Sih| =
Microsoft.NE Nytt '
MSBuild Egenskaper
MSECache
Reference As
WAIS-IV Narr
Windows Def _
3 objekt
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Markera rutan déar det star ”Gor detta for nastféljande 2 konflikter” i nedre vanstra hérnet och klicka

pa Kopiera och ersatt:

Kopiera fil @

Det finns redan en fil med samma namn pa den har platsen.
Klicka pa den fil du vill behalla

- Kopiera och ersétt
Erstt filen i malmappen med den fil du kopierar:
User.accdb
User (C:\Anvandare\morgstro\Mina dekument)
Storlek: 356 kB
Senast dndrad: 2012-11-27 13:42

- Kopiera inte
Inga filer dndras. Lémna kvar den har filen | malmappen:
User.accdb
User (C:\Program (x86)\WAIS-IV Marrativ' Db)
Storlek: 356 kB
Senast dndrad: 2012-11-27 13:42

- Kopiera, men behall bada filerna
Den fil du kopierar far namnet User (2).accdb

[V|iGor detta far nastfaljande 2 konfiikt T ] [ Avbryt

Nu ar sdkerhetskopian aterstalld. Starta WAIS-IV Narrativ pa nytt for att fa atkomst till informationen.
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LICENS
For att andra licens for programmet, folj instruktionerna nedan.

1. Klicka pa Menyfliken Verktyg och Uppdatera licens:

Start EVEFLCWQ | Installningar | Hjalp och support

=4
Backup Uppdatera
till katalog licens

2. Ettfonster dyker upp dar du kan skriva in den nya licenskoden:

Uppdatera licens [

Alktiverade moduler: |5y

Nuvarande licens:

Ny licenskod: |

[ Uppdatera | | Avboyt

Vid fragor angaende licenskod hanvisas du i forsta hand till den person som kdpt programmet och i andra hand
till Pearson Assessments kundservice.
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LOSENORD

Forsta gangen du startar WAIS-IV Narrativ ombeds du att valja ett I6senord (Se installationsanvisningar ovan).
Detta ar ett privat |I6senord som endast géller din kopia av programmet; tank pa att spara det! For att dndra
detta I6senord:

1. Klicka p& menyfliken Instillningar och sedan pa Andra I6senord:

Hjalp och support

éInst'EiIIningaré

&)

Andra lésenord | Andra emailadress

2. Du blir ombedd att skriva in det gamla I6senordet samt det nya l6senordet tva ganger:

Andra lasenord =

Gammalt lésenord:

N
Nytt |Gsenord:
—_—

Repetera nytt lGsenord:

oK | [ awbnt |

3. Klicka pa OK for att spara det nya l6senordet.
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EMAILADRESS
Forsta gangen du startar WAIS-IV Narrativ far du dven ange din emailadress. Detta for att du ska kunna fa en
elektronisk paminnelse om du skulle raka glomma ditt I6senord. For att andra denna emailadress, folj

instruktionerna nedan.

1. Klicka p& menyfliken Installningar och sedan pa Andra emailadress:

Hjalp och support

éInst'EiIIningaré

&)

Andra |8senord | Andra emailadress

2. En paminnelse om att vara uppkopplad till internet dyker upp.

3.  Skrivin ditt I6senord samt din nya emailadress tva ganger:

Andra email =]

Ditt |6senord:

Din nuvarande email: E‘!
Ny email:

Repetera ny email:

OK | [ Avbnt

4. Klicka pa OK for att spara den nya emailadressen.
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|HJALP OCH SUPPORT

For att komma till programvarumanualen kan du klicka pa Hjalp som finns under menyfliken Hjalp och support:

| Start |Ver|-d:vg | 1nstéi||ningar|§ Hialp och suppo

e O

Kontakta oss Hjalp

Genom att klicka pa Kontakta oss far du kontaktuppgifter till Pearson Assessment.

| Kontakta oss @

P E A RS 0 N Pearson Assessment
Igeldammsgatan 22A
Rapportskrivaren 1.0 112 49 Stockholm

QOrg.nr; 556691-3660

Support: 08 - 6197600 info.se@pearson.com
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TESTPERSONER

FONSTRET TESTPERSONER

Detta ar det fonster du kommer till nar du klickar pa menyobjektet Testpersoner. Har visas en lista 6ver alla de
testpersoner som har registrerats i programmet. Listan kan sorteras efter valfri kolumn i stigande eller fallande
ordning, genom att klicka en respektive tva ganger pa aktuell kolumn.

"7 WAIS-IV Marrativ - Pearson Assessment EIIEI

Start |Verk‘tyg | Instﬁllniﬂgarl Hjalp och suppurt|

N %%"
[ s Y 4 : .
Hem | Testpersoner Test Resultatoch
utlatande

& Testpersoner
Lagg till Redigera 4 - > Resultat och Ta bort
$. st - 9

estperson — testperson utldtande testperson

Fémamn Andranamn Eftemamn Fidelsedatum D

Jan Banan 1594-05-11
PEARSON

Utover listan finns en uppsattning knappar:

Lagg till Redigera o . Q§ Resultat och _ Ta bort
testperson (-, testperson B utldtande testperson

1. Lagg till testperson: Klicka har for att skriva in information om en ny testperson. Ett nytt fonster
kommer att 6ppnas. Lds om detta under néasta rubrik.

2. Redigera testperson: Markera en testperson i listan och klicka pa denna knapp fér att andra eller lagga
till information om testpersonen. Ett nytt fonster kommer att 6ppnas, som ser likadant ut som nér
man lagger till en ny testperson. Det gar dven att dubbelklicka pa ett namn i listan for att komma till
samma redigeringsfonster. Lds om detta under nasta rubrik.

3. Nytt test: Markera en testperson och klicka pa denna knapp, samt WAIS-IV, for att skriva in
information om en ny testning. L4s mer om detta under rubriken "Test” langre frami

programvarumanualen.

4. Resultat och utlatande: Klicka pa denna knapp for att generera ett utlatandeunderlag. Lds mer om
detta under rubriken “Resultat och utldtande” langre fram i programvarumanualen.

5. Ta bort testperson: Markera en testperson i listan och klicka pa denna knapp for att ta bort
information om testpersonen samt de testningar som registrerats for personen.
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LAGG TILL TESTPERSON/REDIGERA TESTPERSON

For att lagga till en ny testperson (A) eller redigera information om en befintlig testperson (B), folj

instruktionerna nedan.

1. Vélj menyobjekt Testpersoner sa att du kommer till fonstret som har beskrivits ovan:

N

Hem QTestpersoner

%
Test Resultat och i
utlatande

2. A:Klicka pa Lagg till testperson for att 6ppna ett fonster dar du kan fylla i uppgifter om testpersonen:

Testpersonens uppgifter

| = Almant |

=p Bakgrundsinformation

Bakgrundsinformation om Persson, Exempel

4 uppdaters GAvbryt och sting 0 Hialp

B

Namn
Exempel

Tilltalsnamn *

Fodelsedatum

Gvrigt

Fodelsedatum * 19550314

Andranamn

Kén: * [man

Bakgrund: [<Eiangivet>

Andra relevanta
demografisia
bakgrundsfaktorer
(Max 200 tecken.
Aveluta med
punkt efter sista
meningen.)

Tolkstid

Tolk har medverkat vid testningen:

Persson

Efternamn *

Hanthet: [<Eiangivet>

Férsta sprak: [<Ei angivet>

Andra relevanta
bakgrundsfaktorer

avseende spralk/spraktillagnande.
(Max 200 tecken.

Aveluta med

punkt efter sista

meningen.)

Bakgrundsinformation é‘

B: Markera en befintlig testperson och klicka pa Redigera testperson for att 6ppna samma fonster.

Notera att de enda skillnaderna mellan dessa fonster ar att knappen Spara och stang har bytt namn till

Uppdatera, och att det redan finns information inskriven i falten i detta fonster.

3. Skrivin testpersonens fornamn och efternamn. Andranamn och ID &r valfri information.
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Anvand kalendern for att ange testpersonens fodelsedatum. Om du har Windows 7 kan du klicka pa
rubriken 6verst i kalendern (i exemplet nedan “november 2012”) f6r att se samtliga manader f6r det
aktuella aret. Klicka pa rubriken igen for att se ett helt artionde och igen for att se ett sekel. Genom att
sedan klicka dig fram till ratt artionde, ar och manad kan du l4tt hitta till ratt datum.

Fodelsedatum

Fodelsedatum * 2012-11-26

Brigt \ november 2012 4
ma ti en to fr |6 so

iz
Kon: * 2 30 31 1 2 3 4 -
]

5 6 7 & 910 11
Bakgrund: 12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
f76127 28 29 30 1 2
3

Andra relevanta 456 7 8 9
demografiska [ Today: 2012-11-26
bakgrundsfaktorer
(Max 200 tecken.
Avsluta med
punkt efter =ista
meningen.)

Vilj testpersonens kén. Hanthet, bakgrund och férsta sprak ar valfri information liksom fritextfalten
for demografiska/sprakrelaterade bakgrundsvariabler. Om tolk medverkat vid testningen kan detta
anges.

Klicka pa Bakgrundsinformation fér att komma till ett fonster dar du kan fylla i ytterligare information:

Testpersenens uppgifter E
Bakgrundsinformation om Persson, Exempel
4 uppdaters @ O T SR 0 Hilp

‘ = Allmant

= Bakgrundsinformation

Oversikt | Inremitterande/Initiativtagare | Persenliga forh8llanden | Utbildningsbakgrund [ Halsa |

Bakgrundsinformation

For varje ruta som markeras nedan visas en ny flik, under vilken information relaterad till respektive omrade kan fyllas i.
Denna information kommer att visas i utlatandeunderlaget. Bedom vilka omraden som &r relevanta och klicka i tillampliga rutor.

Inremitterande/Initiativtagare
Personliga férhallandan
Utbildningsbakgrund

] PAgBende studier

Hélea

] Arbete

Markera dnskade bakgrundskategorier. De valda bakgrundskategorierna visas under nya flikar som
dyker upp under flikarna Allmant och Bakgrundsinformation. Maéjliga informationsfélt ser du pa de
kommande tre sidorna.
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a. Inremitterande/Initiativtagare: Information om remittent och fragestallningar i utredningen.

Testpersonens uppgifter

=]
Bakgrundsinformation om Persson, Exempel

H Uppdatera eAvbryt och stang o Hislp

‘ = Allmant

= Bakgrundsinformation

‘ Gwersikt | Inremitterande/Initiativtagare | personliga férh3llanden | Utbildningsbakgrund | P3g3ende studier I Halsa I Arbetel

Exempeltext
Leif inremitterades av Anders Svensson vid Psykolog AB, med fragestallning: majlig ADHD? Remissen inkom 2012-11-26.
Remittent

Namn, titel: Inremitterandes frigestslining:

Inremitterad frén: (Max 245 tecken. Avsluta inte

med punkt efter sista meningen.)
Remiss/anmaélan inkom: 2012-11-28 @~

Egenanmalan: ® 1a

Fré sllni i utredni

[[]studierelaterade svarigheter Andra svirigheter
[ Spréksvarighetar
[ sociala/emotienclla svérigheter SEiTEEEe
[[J¥rkesrelaterade svarigheter/rehab/juridiska frgor g
Flrysisks svirighster iz
[FINeurclogiska svarigheter

Sociala/emotionella:
Yriesfragor/rehab/juridiskt:

Fysiska:

Neurologiska:

b. Personliga forhallanden: Information om civilstand, eventuella barn och bostadssituation.

Testpersonens uppgifter

=
@ Bakgrundsinformation om Persson, Exempel

4 uppdaters gmmryt och sting 0 Hialp

‘ = Allmant

= Bakgrundsinformation

| Oversikt | Inremitterande/Initiativtagare || Personiiga forhdilanden || utbildningsbakarund | PAgdende studier | Halsa [ Arbete|

Exempeltext
Leif & en 22 &r gammal man med twa barn. Han &r gift. Han ber med sina barn. Barn(en) fédda 950501, 960302.
Personliga férhallanden
Civilstind: Bostadssituation:
Antal barn: <Ej angivet> -

Barns fodslsedr:

<Ej angivet> -

Avdeia respektive barns
fodelsedatum med komma
Ex) 950501, 960302
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c. Utbildningsbakgrund: Hogsta avslutade utbildning, tidigare pedagogiskt stéd och starka
respektive svaga omraden i tidigare studier.

Testpersonens uppgifter =]

Bakgrundsinformation om Persson, Exempel

|- uepdaters | € avbryt och stang | () Hizle

‘ = Allmant

= EBakgrundsinformaticn

| Oversikt | 1nremitterande/Initiativtagare | Personliga forhallanden | Utbildningsbakarund | pdggende studier | Halsa [ Arbete|

Exempeltext
Leifs higsta avslutade utbildning utgérs av forsta Sret | gymnasiet. Motsvarande far Leifs mor &r lagre an &rskurs 8 och far hans far arskurs 9.
Han har under sin skoltid presterat bra i svenska samt uppvisat svaga prestationer i engelska. Han har under sin skoltid i huvudsak
f5lit ordinarie undervisning. Leif har vid tva tillfsllen gitt om Srskurser.

Hégsta avslutade utbildning Pedagogiskt stod
Testperson: [{E] angivet= v] Testpersonen har: [<E] angivet> v]
Mor: [<E] angivet= v] Testpersonen har =
gatt om arskurser: [{EJ angivels ']
Far: [<E] angivet> v]

Starka och svaga omraden

Styrkor: [[] swenska Svagheter: [[] swenska
[ engelska [ engelska
[F] sprak [F] sprak
[=] matematik [=] matematik
[] naturorienterande amnen [] naturorienterande amnen
[7] samhallsorienterande smnen [7] samhallsorienterande smnen
[7] praktiskt-estetiska smnen [7] praktiskt-estetiska smnen
] annat ] annat
<Ange amne>= =Ange amne>

d. Pagaende studier: Nuvarande och tidigare studiesituation och potentiella paverkansfaktorer
avseende studieresultaten.

Testpersonens uppagifter =]
Bakgrundsinformation om Persson, Exempel
4 uppdaters g Avbryt och sténg o Hialp

‘ = Allmant

=y Bakgrundsinformation

‘ Gversikt I Inremitterande/Initiativtagare I Personliga forhallanden | Utbildningsbakgrund |; Pgaends studier’| Halsa I Arbetel

Exempeltext
Leif laser for narvarande gymnasiet vid Stdra skolan. Han har god narvaro och inga scciala svarigheter.

Tidigare under sin skolgdng har Leif haft tillfredsstallande narvaro och inga sociala svarigheter.

Nuvarande situation Potentiella pdverkansfaktorer studieresultat
Studiedr: [<Ej angivet> - Inlérningssvérigheter

omréde Fatt stédinsatser
Namn pd skola/larosate/utb.institut.: [ Iasning [ Iasning

[] skrivning [] skrivning
Narvaro: [<Ej angivet> - 7] matematik [7] matematik
Sociala kontakter/svarigheter: | <Ej angivet> -

ADHD
Tidigare situation Aktuell Tidigare

. — diagnos ] diagnos
N&rvaro: <Ej angivet> - 0
[ <53 ang ) (] psykologisk behandling 7] psykologisk behandling
A medicinerin medicinerin

Sociala kontakter/svarigheter: [<Ej angivet= v] 0 9 o 9

Andra svirigheter
Erh3llit
] behandling

Avdele med komma, t ex synsvaghet, tremor
Avsluta inte med punkt efter sista ordet
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7.

e. Halsa: Relevanta sjukdomar/tillstand samt aktuell behandling for dessa.

Testpersonens uppgifter

Bakgrundsinformation om Persson, Exempel

H Uppdatera eAvbryt och stang o Hislp

= Bakgrundsinformation

‘ = Allmant

‘ Gversikt I 1nrem\tteranda/Imt\atlvtagareI Persenliga férhdllanden | Utbildningsbakarund | Pag8ende studier | Halsa ;|Arbete|

Exempeltext
Enligt lakare lider han av faljande sjukdomar/tillstand: hyperaktivitet. Han behandlas for allergi och sémnsvarigheter.

Hailsotillstdnd enligt: [<Ej angivet= - An

Rapporterade sjukdomar/tillstnd: Testpersonen behandlas fir:

(] hyperaktivitet ] migran [ hyperaktivitet ] migran
[] kencentrationsstéring  [] balanssvérigheter [ koncentrationsstérning [T balanssvarigheter
[T] allergi [7] semnsvarigheter [ allergi [] sémnsvarigheter
[] astma [7] dngest [ astma [C] ngest

[] krampanfall [] krampanfall

(] hjarnskada [] hjarnskada

O] diabetes [ diabetes

[T depression ] depression

[] alkoholmissbruk [ alkoholmissbruk

] HIV ] HIv

] drogmissbruk [ drogmissbruk

[] hjartsjukdem [] hjartsjukdem

Andra sjukdomar/tillstdnd sem Nuvarande mediciner som

potentiellt kan paverka resultat
av testning/ytterligare info
(Max 200 tecken. Avsluta inte

potentiellt kan paverka resultat
av testning/ytterligare info
(Max 200 tecken. Avsluta inte

med punkt efter sista med punkt efter sista
sjukdomen/tillstandet.) medicinen.)

Avdela med komma, Avdels med komma,

t ex M, hallucinos t ex Atarax, Citslopram

f. Arbete: Information om nuvarande och tidigare arbetssituation.

Testpersonens uppgifter

@ Bakgrundsinformation om Persson, Exempel

4 uppdaters gmmryt och sting 6 Hialp

= Bakgrundsinformation

‘ = Allmant

| Gversikt | Inremitterande/Initiativtagare | Persenliga férhallanden | Utbildningsbakgrund | Pagéende studier | Halsa |! Arbete |

Exempeltext
Sedan 2 3r tillbaka ar Leif heltidsanstalld som snickare. Det har framkommit att hans arbetsprestation varit icke tillfredsstallande
pé grund av trétthetsbesvar. Tidigare har han varit deltidsanstélld som svetsare under 2 &r.

Nuvarande arbetssituation Tidigare arbetssituation

Sysselsattning: <Ej angivet> Sysselsattning:

Sedan antal ar: Under antal &r:
Yrke: Yrke:
Arbetsprestation: =£] angivet> Arbetsprestation: e

Faktorer som pdverkat arb.prest.: Faktorer som péverkat arb.prest.:

=<Ej angivet=

A: Klicka pa Spara och stang uppe till vanster i fonstret.

B: Klicka pa Uppdatera uppe till vanster i fonstret.
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TEST

FONSTRET GENOMFORDA TEST

Till detta fonster kommer du genom att klicka p& menyobjektet Test. Har visas en lista 6ver alla de WAIS-IV-
testningar som registrerats for de olika testpersonerna i programmet. Listan kan sorteras efter valfri kolumn i
stigande eller fallande ordning, genom att klicka en respektive tva ganger pa aktuell kolumn:

w WAIS-IV Marrativ - Pearson Assessment EIIE'

Start |Verk‘tyg | Instﬁllniﬂgarl Hjalp och suppurt|

N

i & Ay

Hem | Testpersoner | Test Resunltat och
utlatande

£

Genomforda test

- »
a Visa test % Resultat och utldtande ~ 6 Ta bort test
Te

Test Te 1EnNs Te 1en 1Ens Datum fértestning 1D Testpersonen 1D
20121128
WAIS-IV Exempel Persson 2012-11-14 1
PEARSON

Utover listan finns en uppsattning knappar:

, »
a Visa test % Resultat och utldtande - 9 Ta bort test

1. Visatest: Markera ett testtillfalle i listan och klicka pa denna knapp for att visa information om
testningen. Lds om detta under nasta rubrik.

2. Resultat och utlatande: Klicka har for att generera utlatandeunderlag. Lds mer om detta under
rubriken ”Resultat och utlatande” langre fram i programvarumanualen.

3. Tabort test: Markera en testning i listan och klicka pa denna knapp for att ta bort information om
testningen men inte om testpersonen.
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NYTT TEST/VISA TEST
For att lagga till en ny testning (A) eller redigera information om en redan befintlig testning (B):

1. A:Valj menyobjekt Testpersoner:

K VAR

Hem [ Testpersoner | Test Resultat och
utlatande

B: Valj menyobjekt Test:

Py %g

1 & |7 . .
Hem | Testpersoner || Test fResultat och
utlatande

2. Markera aktuell testperson i listan.

3. A:Klicka pa Nytt test och WAIS-IV. Ett nytt fonster kommer att 6ppnas dar du kan fylla i information
om testningen:

Q,g‘ Resultat och _
: utldtande s
17T wals-v I
in

B: Klicka pa Visa test for att 6ppna samma fonster. De enda skillnaderna fran fonstret ovan ar att
knappen Spara och sténg istdllet heter Uppdatera och att det redan finns information registrerad i
falten:

P o
Q«% Resultat och utldtande - @ Ta bort test



Fyll i testledarens namn, datum for testning och eventuella kommentarer under fliken Administrativ

information:

WAIS-IV (]

7 WAIS-IV

%y Testresultat for Persson, Exempel

Y uppdatera | € avbryt och stang | @ Hisle

i = Administrativ information | = Rapoang | = Beteende i testsituationen | = Péverkansfakmrar‘

Testledare

Bodil Svensson
Tillialsnamn * Andranamn Efternamn *
Datum f8r testning
Datum f&r testning: * 2012-11-14 [EH+ Testdlder: 53 &r 8 m3nader 0 dagar
[] Personen har tidigare genomfért samma test

Kommentarer

Max 1000 tecken. Avsluta sista meningen med punkt.

Klicka pa Rapoang och fyll i deltestpoang fran testningen. Korrekt ifyllda rutor far gron farg, inkorrekt

ifyllda rutor blir roda och ej ifyllda rutor forblir vita:

WAIS-IV =]

7 WAIS-IV

%>y Testresultat for Persson, Exempel
[ uepdatera | ) avbryt och stang | {#) Hiale
=¥ Administrativ information | % R3posng | =p Beteende i testsituationen | = Péverkansfakturar‘

Blockménster - [ PFI ] Matriser - [ PFI ] Kodning - [ SI ]
47 | Rdpoang (0 till 55) 18| REposing (0 till 26)

86| utan Tidsbonus (0 till 48)

401N Répoang (0 till 135)

Ordforrdd - [ VFI ]
Likheter - [ VFI ] 32

Bokstavs-siffer-serier - [ AI ]

RApoang (0 till 57) R&poang (0 till 30)
23 Rapoang (0 till 26) a

ey — Omfang (0, 2 till 8)
Sifferrepetition - [ AI] 16 rApoang (0 till 22) Figurvikter - [ PFI ]
8 Framlénges (0 till 16) R&posing (0 till 27)

Symbolletning - [ 51]

7 Bakfsnges (0 till 16)

80| sekvensering (0 til 15) Bl Réposng (0 tll 60) Firstielse - [ VFI ]

23 Antal R3poang (0 till 48) visuella pussel - [ PFT ] Rapoang (0 till 36)
o . )

5| Framlsnges Omfng (0, 2 till 9) | e eaEs Overstrykning - [ SI]

8 Bakisnges Omfing (0, 2 till 8) Information - [ VFI | Répoang (0 till 72)

80| Sekvensering Omfdng (0, 2 6l 9) 35 RSpoang (0 till 26)

Bildkomplettering - [ PFI ]

Ra&poang (0 till 24)
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6. Klicka pa Beteende i testsituationen. Har finns utrymme att fylla i en mangd olika observationer fran
testningen. Notera att rutorna nere till vanster 6ppnar nya flikar med samma namn som dessa. Om
rutan “annat” klickas i, maste textrutan till hoger fyllas i:

WAIS- IV (]

} Testresultat for Persson, Exempel m WAIS—IV
H Uppdatera gAvbryt ach stang eHja’\p [ ——

‘ ¢ Administrativ infermation | = R3poing ‘ =p Beteende | testsituationen | s ngerkansfakturar‘

Allmant | Tal | Affekt/Motivation | Sprék | Hrsel/syn/motarik|

Exempeltext
Leif anlande sent till testsessionen. Han kom tillsammans med sin(a) foralder(rar). Han var orienterad mot tid och situatien men inte mot plats.

Kom till testsessionen: [<Ej angivet= -

Anlande: [<Ei angivet= -

Testpersonen var orienterad mot

Person: [<Ej angivet> - Tid: [<Ej angivet= -

Plats: [<E] angivet> v] Situation: [<Ej angivet> v]

Observerade svirigheter under testningen

Klicka f&r att f& upp fler flikar Andra svarigheter ||
(Max 200 tecken.

tal annat Avsluta sista

affekt/motivation 'Tuinéﬁen med

expressivt/impressivt sprak

hérsel/syn/motorik

<
Péverkansfaktorer #
a. Tal:
WAIS-IV B

Testresultat for Persson, Exempel m WAIS Iv
[ spera och stang | 3 avbryt och stang 6 Hialp

‘ =¥ Administrativ information | =» Ripoang ‘ =p Beteende i testsituationen | mp pg\,erkansfakm,—ar‘

[ Allmant | Tal " Affekt/Motivation | Sprak | Horsel/syn/motoril|
Hastighet Mingd
@ ej angivet @ ej angivet
! inem normalgranserna ) normal
7 mycket snabb ) mycket stor
) mycket ldngsam ) mycket liten
Styrka Brytning/ dialekt

@ ej angivet @ ej angivet
latt att forsts

inom normalgranssma

mycket higt swart att forstd

) mycket tyst

Rytm
@ ej angivet
=) normal

) avvikande




b. Affekt/Motivation:

WAIS-IV

H Spara och stang OAvbryt och stang 6 Hjslp [—

| S administrativ information | s Répoang | W Beteende | testsituztionen | wp Paverkansfaktorer

“9y  Testresultat for Persson, Exempel m WAIS—IV

B

‘ Allmant | Tal | Affekt/Motivation | sprik | Hﬁrsa\fsvnlmutunk‘

Testpersonen hade svarigheter gillande:

[ frustrationstolerans

[] anstrangning/motivation
[[] impulsivitet

[] trétthet/utmattning

[7] att etablera kontakt

Stamningsldge: <Ej angivet> -

c. Sprak:

WAIS-IV

[ srara och stang | €Q) avbryt och siang | (@ isle

‘ = Administrativ information | = Ripoing ‘ = Beteende | testsituationen | wip pgverkamam,a,‘

@y Testresultat for Persson, Exempel m WAIS

=)

-v

[ Allmant | Tal

Horsel/syn/meterik|

Expressivt
Testpersonen hade svarighster med:

Att hitta ord Grammatik

€] angivet ej angivet

ibland ibland

ofta ofta
Ordfléde Anvandning Logik/sammanhang
@ ej angivet @ ej angivet @ e angivet

ibland ibland

ofta ofta

Impressivt
Testperson behévde:

Fa instruktionerna upprepade Fortydligande/forenkling av Paminnelser under utférandet av
instruktionerna uppgifterna
€] angivet €] angivet e] angivet
ibland ibland ibland
ofta ofta ofta
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d. Hoérsel/syn/motorik:

WAIS-IV
93  Testresultat for Persson, Exempel

H Spara och stang OAvbryt och stang 6 Hjslp

| w administrativ information | = Répoang | ® Beteende | testsituationen | sy paverkansfaktorer |

7 WAIS-IV

B

Testpersonen hade:
[] svarigheter att anvanda handerna som avsett
[ taktila svarigheter vid utfirande av uppaifterna

[] artrit

| Allmant | Tal | Affekt/Motivation | Sprak || HBrsel/synimatarik’
Hérselhjdlpmedel Glaségon/linser
@ ej angivet @ ej angivet
) behévde men anviande &j () behévde men anviande &j
-, snvande hérselhjalpmedel men dessa kompenserade ints -, snvénde glaségon/linser men dessa kompenserads ints
= tillrackligt fér hérselnedsattningen = tillrackligt fér synnedsattningen
Motorik

Under ”“Paverkansfaktorer” finns mojlighet att fylla i information om svarigheter med sprak, fysiska

eller psykiska problem, eller annat som bedémts paverka prestationen. Varningstrianglarna som dyker
upp till hger om vissa av listorna paminner dig om att du har gjort ett val under Beteende i

testsituationen som beror det aktuella omradet.

a. Sprak/inlarning:

WAS-IV
“4s  Testresultat for Persson, Exempel

H Uppdatera gAvbryt ach stang e Hjalp

‘ = Administrativ infermation | =¥ R3poang | = Beteende i testsituationen | ™ Paverkansfaktorer ‘

B

7 WAIS-IV

Sprak/Inlarning | Fysiska problem | Psykiska problem | Annat |

Vilken effekt bedémer du att féljande faktorer hade p8 prestationen?

Sprik

E_
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b. Fysiska problem:

WAIS-IV

“s  Testresultat for Persson, Exempel m WAIS Iv
-
H Uppdatera oAvbrvt och stang QHJE'\D WG 6159 ALUKT BTELLAGEMC LS~ AT BN

‘ = Administrativ information | =y REpoang | = Beteende i testsituationen | =® PSverkansfaktorer

Sprék/Inlarning || Fysiska probiem i psykiska problem | Annat |

Vilken effekt bedomer du att faljande faktorer hade pa prestationen?

Fysiska problem

Motoriska svarigheter:

Kroppslig sjukdom: minimal

[

Tritthet/Utmattning:

Smarta/obehag: minimal

Neurclogiska/sensoriska problem

Svara uppmarksamhetsproblem: minimal
Desorientering:

Nedsatt syn:

NN AN EANF
& (2| [2 & E
£ 2| s AREIN-
g g

4 4 4 4 4 4 4 4

BB

Nedsatt horsel:

c. Psykiska problem:

WAIS-IV

@us  Testresultat for Persson, Exempel m WAIS
[=§ uopdatera | € avbryt ach stang eHja'\p - -

‘ =p Administrativ information | = R3poing | = Beteende i testsituationen | ™ P3verkansfaktorer ‘

sprak/Inlarning [ Fysiska problem [; Psykiska problem {| annat |

Vilken effekt bedémer du att féljande faktorer hade pa prestationen?

Psykiska hinder

Stémningslége/Emotionsreglering: minimal ki

Pafrestningar och/eller konflikter i familjen: pataglig A

Tankestérningar: minimal




d. Annat:

WAIS IV (5]

455 Testresultat for Persson, Exempel m WAIS Iv
[ uepdatera | ) avoryt och stang | (@ Hisle P ——

‘ = Administrativ information | = R3poang | wp Beteende | testsituationen | ™ Paverkansfaktorer

Sprak/Inldrning | Fysiska problem | Psykiska problem Fﬂﬁﬂ.;t ‘

Vilken effekt bedomer du att faljande faktorer hade pa prestationen?

Annat

Svarighet att etablera kontakt: méttlig i

8. A:Klicka pa ”Spara och stang” uppe till vanster i fonstret.

B: Klicka pa "Uppdatera” uppe till vanster i fonstret.



RESULTAT OCH UTLATANDE

For att generera utlatandeunderlag:

1.

3.

Klicka pa Resultat och utldtande och sedan pa WAIS-IV:

% Resultat och _
4 utldtande 1

;|""' WAIS-TV

Vilj den testperson som du vill generera utlatandeunderlag for och klicka pa Néasta:

1 Resultat och utl3tande ===
Vilj en testperson
€9 avbrytochsting | 4 Bakt | WP Nasta | ‘(% Generera utlunderlag 0 Hjalp
Fémamn Andranamn Hftemann Fdelsedatum Kén D
Exempel Persson 19540506 kvinna
Jan Banan 1576-10-05 man
Vilj det test som ska ligga till grund for utlatandet och klicka pa Nasta:
& Resultat och utltande e @ |zl
Vilj ett test
€3 mbrytochstang | 4 Bakit | W Nasta | ‘{2, Generera utlunderlag 0 Hjalp
Test Datum fér testning Testledarens fomamn Testledarens eftemamn Testpersonens 1D

40



Vdlj de rekommendationer du vill inkludera i underlaget. Markera forst rutan ”Inkludera
rekommendationer” for att aktivera funktionen. Genom att klicka pa plustecknet till vanster om
respektive kategori kan du se korta benamningar for samtliga rekommendationer inom kategorin.
Klicka i respektive ruta for att se den text varje aktiverad rekommendation ger i utlatandeunderlaget.
Vilj de texter du vill ha med genom att klicka i (eller ur) respektive ruta. Observera att en markering av
huvudkategorin aktiverar samtliga beskrivningar under denna! Klicka slutligen pa Nasta:

& Resultat och utlitande == HER|==|

5 Vilj rekommendationer
g Avbryt och sting | Gl Bakat * Nasta Generera utl.underlag 0 Hijilp

Rekommendationer

Inkludera rekommendationer

[T |Depression, |ag sjalvkansla Exempel kan ha nytta av att material presenteras -
[|svarigheter i vardagen som en he\hft, i “klump®. Hen bér uppmuntras att i
[Flomognad s& stor utstrackning som méjligt gruppera

. . - information i meningsfulla helheter.
-DO:lppmarksamhet, distraherbarhet, !mpu\swltat Larare/handledare bir informeras om vikten av att
[T]LAga resultat inom perceptuell funktion tillhandahalla overgr\pargde_ information om det stoff
[T]L3ga resultat inom verbal funktion som presenteras, och paminna Exempel att
[7|L3ga studie-och/eller arbetsprestationar visualisera det som ska laras in.

[T Anpassningsproblem, dverdriven &ngslan och prestationsangest
=] simultankapacitet

[¥] strategier far simultan bearbetning

[¥]Konkreta uppagifter

[#]Holistiskt angreppssatt 1

Simultan bearbetning- resurser

Simultan bearbetning - begransningar

[IMinne

Vilj de analyser som ska genomféras:

& Resultat och utlitande ol @ =
5 Vdlj analyser och klicka sedan pa Generera utldtandeunderlag
€ avbrytochstang | 4 Bakt Nasta ) Generera utlunderlag 0 Hialp
Jamférelsegrund - styrkor och svagheter Signifikansnivier
@ Totalt medelvarde Konfidensintervall @ 95% © 90%
@) Medelvarde for VFI och PFI _ =
Diskrepansanalys @ .05 ® .15
Jamfirelsegrund - diskrepansanalys = =
_ Styrkor och swvagheter @ .05 © .15
@ Hela normgruppen
) Aktuell IK-niva Jamfarelser processpodng @ .05 @ .15

Klicka pa Generera utl.underlag:

@ Avbryt och stang | 4l Bakat MNasta m Generera utl.underlag 0 Hijalp
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7. Ge utlatandeunderlaget ett namn och spara det i Iamplig mapp:

1= Tidigare platser |_
[ Inga objekt matchade sakningen.
4 Bibliotek
=] Bilder
3 Dokument
= Filmer

& Musik

1M Dator bl m

% Spara ditt utlitande @
QU | » Bibliotek » Dokument » MR ES o
Ordna = Ny mapp = - (7]

- . .
't Favoriter Bibliotek: Dokument 7 ,
rdna efter:  Mapp ~
4§ Hamtade filer Inkluderar: 2 platser
. B
B Skrivbord Namn Senast d@ndrad Typ

Filnamn: Exempel Persson

Filformat: |Word filer (*.doc)

4 Délj mappar Spara ] [

8. Ett Word-dokument baserat pa den information som matats in i programmet sparas och 6ppnas. Las

mer om detta under nasta rubrik, "Utlatandeunderlag”.

Viktigt att notera ar att programmet har ett automatiskt system for att hantera saknade data for ordinarie

deltest i WAIS-IV. For mer information om dessa regler, se WAIS-IV Manual del 1.
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UTLATANDEUNDERLAG

Utlatandeunderlaget ar fullstandigt redigerbart nar det har genererats i WAIS-IV Narrativ och 6ppnats i
Microsoft Word 2003-2010. All text och alla tabeller kan forandras och modifieras efter behov.

Vissa textstycken kommer att behdva omformuleras i underlaget. Framforallt kommer vissa meningar under
rubrikerna Orsak till testning, Bakgrund och Beteende i testsituationen att 16pa risk fér upprepningar och
grammatiska fel eftersom texten genereras baserat pa anvandarens val och inmatad text i programmet.

@| oY~ 5= Exempel Persson [kompatibilitetslage] - Microsoft Word Tabellverktyq, = = B
Start Infoga Sidlayout Referenser Utskick Granska Visa Design Layout [~ 9
"
K 0 K K A B ez em s 450+
[ Tahoma 10 A A B 8l T asmbceDe AsBbCoDe AaBb( _ % .
g R Cac
Klists - : abr . - A=, And
lstra F £ U ~abe x, X by - A _ = THormal  Tingetav.. —Rubrikl o Andia o oo
Urklipp T Tecken ] Stycke Format 5| Redigering
Y WAIS-IV i
Exempel Persson él
Information om testpersonen
Testpersonens namn Exempel Persson Testdatum 2012-11-27
Testpersonens ID Fiirsta sprik
Fadelsedatum 1958-11-27 Tolk medverkat vid testning
Kin kvinna Hanthet
Bakgrund Testledarens namn Hans Hopp
. Tidigare testad
Testilder: 54 &r 0 ménader 0 dagar med WAISIV? nej
Kommentarer: Kommentarer om testningen dyker upp har| :
o
¥
Sidailav13 | Ord:1858 | Svenska (sverige) | |Eﬂ BEsS w0 () U 3 -
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FILFORMAT

Generera utlatandeunderlaget eller ppna ett sparat utlatande i Word:

Genomfdr dnskade fordandringar.

Klicka pa Arkiv — Spara som:

T e R LN

|l Spara

Spara som

= Oppna

[ sting

Valj var du vill spara filen och skriv 6nskat filnamn:

Utlatandeunderlaget genereras i .doc-format. For att konvertera till andra filtyper, se instruktioner nedan:

(W] Spara sem

=
&) v [m siveerd

Ordna v Ny mapp

> (W] Microsoft Word "5 gipliotek ] Strém, Morgan
Jn;l_llj Systemmapp & Systemmapp
29 Favoriter .
B Siaivbord @; o [ Video lectures R
T | systemmapp n File folder
5 Dropbox
| Pearson
R

Ll Tidigare platser

>[4 Bibliotek
4 (8 Dator s
Filnamn: WAIS

+ [ 44 ][ Sok i Skrivbord

£- @

‘ | Dator
= systemmapp

Filformat: [Word-dokument

Forfattare: Strom, Morgan Taggar: Lagg till en tagg

[F] Bevara kompatibilitet
med tidigare versioner
av Waord

5] Spara miniatyr

~ Dalj mappar

Titel: Lagg till en titel
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5. Viljfilformat i listan. | Word 2010 finns bland annat féljande alternativ:
a. PDF: Dokumentet sparas i ett last format som inte kan redigeras av den som laser det.

b. XPS-dokument: Dokumentet sparas i ett |dst format som inte kan redigeras av den som laser
det. Ar endast kompatibelt med Windows.

c. Webbsida: Dokumentet sparas i HTML-format och kan lasas i webbldsare som Internet
Explorer, Firefox, Chrome och Safari.

d. RTF-format: Dokumentet sparas i ett format som kan lasas och skrivas av de flesta
ordbehandlarprogram.

e. Oformaterad text: Endast text sparas, inte layout eller tabeller.

(W] Spara som [
——

@U'l- Skrivbord » + [ [ Sok i Skrivbord o
Ordna = My mapp - @
(W] Microsoft Word TS cobliotek RO ) .

/ Favoriter B
B Skrivbord Q. ) Natverk
& Hamtadefiler = | Systemmapp
%7 Dropbox
Pesrzon
R

] Tidigare platser

4 Bibliotek

1% Dator -
Filnamn: Exempelrapport .
Filformat: [Word-dekument -
Fortattore, Word-dokument

Makroaktiverat Word-dokument
Word 97-2003-dekument
Word-mall

Makroaktiverad Word-mall
Word 87-2003-mall

XPS-dokument

~ Dalj mappar Enkel webbsidefil

Webbsida

Webbsida, filtrerad =

RTF-format

Oformaterad text

Word XML-dokument

Word 2003 XML-dekument
| OpenDocument-text
—————— Works6 - 9-dokument




SAKERHET

All information som lagras i WAIS-IV Narrativ ar krypterad och skyddad av ett personligt I16senord som valjs
forsta gangen man startar programmet. Lagringen sker lokalt pa datorn och ingen information om testpersoner
eller test skickas till Pearsons servrar.

De enda tillfdllen da datorn behover vara uppkopplad till internet ar vid registrering av licens, nar I6senord
andras och nar l6senordet glomts bort och maste aterstallas.

Krypteringen av data sker med en standardmetod innan den lagras i databasen. Aven anvdndarens I6senord &r
krypterat och ligger i samma databas. Databasen &r i sin tur last for dtkomst

Utlatandeunderlag som har genereras i Word kan sparas utanfér programmet. Detta bor beaktas vid hantering
och lagring av dessa filer. Om dokument maste hallas konfidentiella i elektroniskt format kan man
I6senordsskydda eller Iasa mojligheten att redigera dem, se nedan.
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LOSENORDSSKYDDA WORDDOKUMENT

For att I6senordsskydda ett worddokument:

1. Generera utlatandeunderlaget eller 6ppna ett sparat utlatande i Word:

2. Genomfor 6nskad redigering.

3. Klicka pa Arkiv — Info. Knappen Skydda dokument finns under rubriken Behorigheter. En lista pa

alternativ dyker upp:

C= R Dokumentl [kompatibilitetslige] - Microsoft Word
Stat  Infoga  Sidlayout  Referenser  Utskick  Granska  Visa  Tilldgg
|l spara

. Information om Dokument1
51 spara som

[ Oppna Kompatibilitetslige
& sting @-g En del nya funktioner ar inaktiverade for att forhindra problem nr
du arbetar med tidigare versioner av Office. Om du konverterar den

I Komvertera | " filen aktiveras funktionema, men det kan leda tll andringar i
g layouten.

Senaste
= Behérigheter
Nytt &E Alla kan 6ppna, kopiera och andra vilken del som helst i det har
dokumentet.
Skriv ut Skydda
dokument ~
Spara och = Markera som slutgiltigt
skicka Meddela lasarna att dokumentet &r
fardigt ach skrivskydda det,
Higlp a Hu vara medveten om att den

Kryptera med lésenord
Eegar ett lasenord for att appna det

] Alternativ har dokumentet. hamn och forfattarens namn

Ed Avsiuta

Begransa redigering
Styr vilken typ av sndringar som kan som dold text
goras i det hir dokumentet

Ty Ligg till en digital signatur
Lﬂ Skydda dokumentets integritet genom
att lagga till en osynlig digital signatur.

B &

k5ka efter tillganglighetsproblem p3

c Versioner
( ‘] Det finns inga tidigare versioner av den har filen.
Hantera
versioner v

=

= =

=@

Egenskaper =

Storlek Har inte
sidor 15
ord 2559

Total redigeringstid 5 minuter
Titel 8 :
Taggar
Kommentarer
Relaterade datum
Andrades senast
Skapades 1dag, 11:05

Senast utskrivet

Relaterade personer

Farfattare Strom, Morgan

Andrades senast av Har inte sparats &

Visa alla egenskaper

4. Klicka pa Kryptera med l6senord.

5. Skriv in 6nskat I6senord och klicka pa OK:

Kryptera dokument

Kryptera inneh&llet i den har flen

Lasenord:

Obs! Det gér inte att Aterstalla losenordet om du tappar
bart eller glémmer det. Du bér forvara en lista dver
lgsenord och tilhérande dokumentnamn pd en saker
plats,

(Kom ih8g att lésenord &r skifiageskansliga.)

[ O ] [ Avbryt
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6.

7.

Skriv in l6senordet en gang till och klicka pa OK:

Bekrafta losenord @

Kryptera innehdllet i den har filen

Ange lasenordet igen:

Obs! Det gfr inte att &terstilla lésenordet om du tappar
bort eller glémmer det. Du bér forvara en lista Gver
l6senord och tilhérande dokumentnamn pd en saker
plats.

(Kom ihdqg att l6senord &r skiffdgeskanslioa.)

ok | [ avbryt

Nu behover alla som vill 1dsa eller skriva i dokumentet ha tillgang till I6senordet.
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